SO LAO PONG-TB&XH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG TAC XA HOI- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIAO DUC NGHE NGHIEP CHO
NGUOI KHUYET TAT Ha Tinh, ngay ¢ thang 5 nam 2024

86:/§4/QP-TTCTXH-TCHC

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han
cac Phong chuyén mon thugc Trung tam Cong tac xa hoi - Giao duc
nghé nghiép cho nguoi khuyét tat

GIAM POC TRUNG TAM CONG TAC XA HOI GIAO DUC
NGHE NGHIEP CHO NGUOI KHUYET TAT

Cén cit Quyét dinh sé 12/2022/0D-UBND ngay 10/6/2022 ciia Uy ban
Nhaén dan tznh Ha Tinh vé viéc Ban hanh Quy dinh, chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu té chitc ciia S¢ Lao dong - T hzrong binh va Xa hoi;

Can cu Quyét dinh sé 1595/0D-UBND ngay 30/5/2019 cia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc thanh ldp T rung tdm Cong tdc xa hgi- Quy Bao tro tré em, tu van,
gido duc nghé nghiép, phuc héi chire ndng cho ngueoi khuyét tat;

Cdn cir Quyét dinh 56 21 06/QD-SLDTBXH ngay 04/3/2024 ciia Gidm déc
So Lao dong—Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém
vy, quyén han cua Trung tam Cong tac xd hoi - GDNN cho nguoi khuyét tdt;

Cdn cir Quyét dinh s6 13/0P-TTCTXH ngay 08/01/2024 cua Gidm doc
Trung tam Céng tac xd héi - Gido duc nghé nghzep cho nguoi khuyét tdt vé viéc
ban hanh quy ché lam viéc ciia Trung tdm; y kién thong nhat tai cuée hop Ban
Lanh dao cua Trung tam ngay 13/5/2024;

Xét dé nghi ciia phong T6 chitc - Hanh chinh.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyen han cta cac Phong chuyén mén thudc Trung tam Cong tac xa hoi - Gido
duc nghe nghiép cho nguoi khuyét tat.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh sb 484/QD-TTCTXH ngay 16/12/2022 cia Trung tdm vé viéc ban
hanh Quy dinh chic néng, nhiém vu cac Phong chuyén mén thugc Trung tm
Cong tac x4 hoi - Gido duc nghé nghiép cho nguoi khuyét tat.

Pidu 3: Trudng cac phong: T4 chirc - Hanh chinh, Cong tac xa hoi, Quan ly,
huy dong Quy Béo tro tré em, Day nghé, GTVL va toan thé vién chiic, nguoi lao
dong ctia Trung tAm cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

V—»

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- S& LDTBXH (bao cao);

- Giam dbc, cac ph6 Giam ddc TT; & .
- Luu, VT, phong TCHC O\ KHUYETTELZS
Cdng thong tin dién tir Trung tam; N

oc Lam
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SG LAO PONG-TB&XH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG TAC XA HOI- Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
GIAO DUC NGHE NGHIEP CHO
NGUOIL KHUYET TAT
QUY DINH

Chitrc ning, nhiém vu va quyén han ciac Phong thuéc Trung tam
Cong tac xa hgi - Giao duc nghe nghi€p cho nguoi khuyét tat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /5?/QD TTCTXH-TCHC ngay,/§ /5/2024
ciia Gidm déc Trung tdm Cong tdc xd hdi - GDNN cho nguwoi khuyét tGt)

Piéu 1: Nhiém vu chung
1. X4y dung céac chién lugc, dinh hudng, chuong trinh, ké hoach hang quy,

hang ndm va dai han; cac dé an, dy 4n, bién phép t6 chirc thuc hién nhiém vu trén
cac linh vuc Cong tac x4 hoi, Quan ly, huy dong Quy Bao trg tré em, Day nghé,
GTVL cho ngudi khuyet tat va can thiép, phat trién gido duc cho tré em bi cic
loai rdi loan phat trién.

2. T chirc thuc hién céc vin ban quy pham phép ludt, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n va céc van dé khac thude linh vy chuyén mén, nghiép
vu sau khi dugc phé duyet

8. T chue nghlen ctru, ing dung tién bd khoa hoc - k¥ thuit va céng nghé;
chuyén ddi sb; xay dung co s dit liéu, hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong
tac chuyén mon, nghiép vu theo linh vuc dugc giao.

4. Thyc hién ché do théng tin, bao cdo dinh ky va dot xuét kip thoi, dy du,
chinh x4c vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao cho Gidm dbc
Trung tdm, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va céc cép c6 thdm quyén lién

quan theo quy dinh.
5. Thyc hién cac nhiém vu khac khi Giam ddc, cac Phé Giam déc giao hodc

uy quyen

Piéu 2: Nhiém vu cu thé ciia cac phong

I. Phong Té chirc - Hanh chinh

1. Chirc nang ) X

Tham muu, gitip Gidm d6c Trung tdm vé cong tic td chirc bd may va td
chtrc can bd; Cong tac Cai cach hanh chinh; hanh chinh quan tri; Cong tac tai
chinh, ké toan; Céng tac vén thu - Iuu trit, Cong tac Tng hop, ché dd chinh sach,
thi dL}a - khen tl}uéyng, ky luét va di€u phdi tinh hiph hoat dong cia don vi; Cong
tdc doi ngoai, doi ndi; Thuc hién cong tac phép cheé trong co quan.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac TH chirc bd may va cén bd:

a.Tham muu linh vyc xay dung chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau td
chirc cia Trung tdm; P& an, phuong an thanh 14p, chia tach, kién toan, sip xép lai
cac phong ban. Vi tri viéc lam; tinh gian bién che co ciu ngach vién chuc theo
chirc danh nghé nghiép. Hé théng cac Quy ché té chirc hoat dong, quy ché 1am
viéc, ndi quy, quy dinh cua don vi.
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b. Tham muu Quan ly td chire bo may, bién ché va sé luong nguoi lam viée
tai don vi trinh cac cap c6 tham quyen phé duyét.

¢. Tham muu chuong trinh, ké hoach v& cong téc td chirc can bo; tuyén dung
vién chirc, tiép nhan, cong tac quy hoach d6i ngli can bg lanh dao, quan ly; b
nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, min nhiém; ké hoach luén chuyén, chuyén déi vi
tri cong tac phu hgp véi quy dinh cua Nha nudc va nang luc, sé truong cia can
b9, vién chuc, nguoi lao dong

d. X4y dung ké hoach cong tac dao tao, boi duomg néng cao trinh d4 chuyén
mén nghiép vu nhim x4y dung ddi ngii can by, vién chirc dam béo tiéu chuin
nang luc theo quy dinh.

e. Thuc hién céc ché d6 chinh sach d6i véi vién chc, ngudi lao dong: ché
do BHXH, BHYT, BHTN, ém dau, thai san, ngh1 viéc,. .. ché do tién luong, phu
cép, ngach, chirc danh nghé nghiép va cac ché 6 dai ngo khac.

f. Huéng dan va thuc hién quy trinh danh gid x€p loai vién chuc, nguoi lao
dong, thi dua, khen thudng, ky luat, dé tai, sang kién kinh nghiém, dé tai chién s
thi dua cip co s¢ va cac hoat dong khac trong cbng tac can bo theo quy dinh cia
phap luat.

1. Cong tac bao vé bi mit nha nudc; bao vé chinh tri ndi bo va mot s6 nodi
dung vé cong tac td chic can bo theo quy dinh; Quan ly phén mém ké khai
CCVC, hd so vién chirc, ngudi lao dong.

2.2. Gitip lanh dao Trung tdm lam dau médi phdi hop, thuc hién céc hoat
dong c6 lién quan dén linh vuc cong téc véi cac sg, ban, nganh, doan thé tir
Trung wong dén dia phuong va to chitc va ca nhan lién quan trong va ngoai nuac;
phdi hop cac phong chuyén mén chuén bi ndi dung, bao c4o, diéu kién dam bao
phuc vu cic cudc hop, hoi nghi dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang va ca nam)
va doét xuét.

2.3. Thuc hién céc nhiém vu thudc chirc ning Hanh chinh quan tri; phuc vu
hoat dong chi dao, diéu hanh cong viéc cia lanh dao Trung tdm; Tham muu mua
sam, quan ly, sir dung, sita chita, bao dudng co s¢ vat chit, may méc, trang thiét
bi; cong tac dam bao an ninh qubc phong, an ninh trat tu va phong chéy chira
chdy trong toan don vi; Thuc hién dam bao vé sinh mdi trudong xanh, sach, dep;
x4y dung van héa cong s&; Phéi hop véi Ban thanh tra nhan déan thuc hién cong
tac phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va chong lang phi.

2.4. Bao dam trat tu, ky luat, ky cuong theo ndi quy, quy ché lam viéc cua
nganh, cta don vi va cac quy dinh cac cap.

2.5. Quan ly, stir dung cac loai con dau (bao gom ca chimg thu sb); to chirc
chi dao va trién khai thuc hién céng tac van thu, luu trit, cac quy dinh vé bao vé
bi méat nha nudc trong don vi theo diing quy dinh.

2.6. Xéy dung va theo ddi chuong trinh céng tac cia don vi; cong tac téng
hop, theo dbi, ra soat, kiém tra két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach clia céc
phong chuyén mon tong hop, bdo cdo Giam doc Trung tam.

2.7. Thuc hién cong tac Tai chinh - K& toan; 1ap du toan tai chinh clia nim
ngan sach, ké hoach thu chi hang thang, quy, ndm; Xay dung, ban hanh va thyc
hién quy ché chi tiéu noi bd, quy ché sir dung, quan ly cac nguon kinh phi va Quy
ché quan ly tai san, phuong tién, thiét bi lam viéc; quan Iy va theo doi quy tién
mat, tién giri ngan hang, kho bac, kinh phi khac,... ciia don vi; luu trit, quan 1y hd
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50, b sach ké toan theo quy dinh; thuc hién bao céo, cong khai tai chinh dy todn
va quyét toan niam, dinh ky theo quy dinh. Thuc hién ding theo nguyén tic Ké
toan, tai chinh va cac quy dinh ctia phap luat vé Ké toan doi véi cac nguon kinh
phi ctia co quan; Thuc hién kip thoi, chinh xac cac bao cdo dinh ky, dot xuét theo
quy dinh.

2.8. Trién khai thuc hién chuong trinh Cai céch hanh chinh cta don vi theo
muc tiéu va ké hoach, chuong trinh Cai cach hanh chinh ctia UBND tinh, S& Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi hudng dan, chi dao; 4p dung hé théng quan 1y chét
lugng theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015. Quan ly cong thong tin dién tir cua
Trung tim; ddu moi kiém soat thi tuc hanh chinh tai don vi.

2.9. Tham muu chuén bj van ban gop y vao du thao vén ban quy pham phap
luét do cic co quan gu1 lay y k1en chuén bi ndi dung céc kién nghi, dé xuét véi
co quan nha nuéc c6 tham quyen trong viéc ban hanh, sira di, bd sung vin ban
quy pham phdp luat li€n quan den cac linh vyc hoat dong cta don vi.

2.10. T4 chirc tiép phim, néu in, nuéc udng hang ngay cho hoc sinh khuyet
tat, tré tu ky trong toan khéa hoc theo dinh mirc quy dinh dam bao chit luong va
an toan vé sinh thuc pham

2.11. Phéi hop véi td chitc Cong doan, Chi doan thanh nién Trung tam tham
héi, hiéu hy, cham lo doi song vat chét, tinh than cho vién chirc, ngudi lao dong
cta don vi theo ché dd, chinh sach cia Nha nudc quy dinh va Quy ché chi tiéu
ndi bg ctia Trung tdm, Quy ché cua céc td chirc doan thé.

2.12. Thuc hién mot sé nhiém vu khac khi Giam ddc giao hodc iy quyén.

II. Phong Cong tac xa hoi

1. Chirc ning

Tham muu, gitip Giam déc Trung tdm vé thuc hién chirc ning tu van, trg
gitp cac dbi tugng thudc nhém xa hdi c6 hoan canh dac biét, cung cap dich vu
cong cho céc ddi tuong x3 hdi cé nhu cau, td chirc truyén thong, tap huin va xay
dung mang luéi cdng tac vién, nhén vién cong tic xa hoi; Cép nhét phan mém
theo d6i, quan ly doi tuong; véan hanh tong dai 1800.577756; Can thiép som, phat
trién gido.duc cho tré roi loan phd tu ky va céc réi loan phat trién khac.

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu xdy dung dé 4n, dy an, chuong trinh, ké hoach hoat dong
hang thdng, quy, nam va dai han cho Gidm déc phé duyét va trinh céc cap céd
thAm quyén phé duyét va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phe duyét.

2.2. Tiép nhén thong tin hodc yéu cau cta ddi tuong c6 hoan canh déc biét;
d4nh gia nhu cu, phan loai va chuyén tuyén dich vu (chdm séc, giai quyét trg cap
xa hoi, trg glup don tugng trong cac mo hinh gia dinh, ca nhan, nhan nudi, nha xa
hoi; chdm s6c ngan han, trung han hogc dai han trong céc loai hinh co s&; hodc hé
trg d01 tuong tiép cén dich vu gido duc, dich vu y té, dich vu trg gitp phép ly hoic
két ndi thuc hlen cac chmh sach phuc 101 xa hoi cho déi tugng. . )

2.3. Tu vén, tham vén de giai quyet su cang thang vé quan h¢ tinh cam va trg
giup céc d6i tuong xa hoi tiép can cac dich vu x4 hoi; t6 chirc cac cuge tiép xtc trao
dbi dé tim ra khé khan va cach thirc giai quyét khé khin; tro giup vé thirc an, chd &
tam thdi; hé tro khdm chita bénh va hoc tap, trg gitp hoc nghé, tim viéc lam, nang
cao thu nhép; vui choi giai tri, sinh hoat vin hda tinh than.
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2.4. T6 chiic céc hoat dong trg glup cong ddng, nang cao ning luc phéat hién
van dé, xay dung ké hoach huy dong nguon luc thong qua cac chuong trinh, du én,
tb chirc thuc hién ké hoach c6 su tham gia ctia ngudi dan, cac dbi tuong x4 hoi, thic
day cong ddng phat trién.

2.5 To chirc cac hoat dong tur van, tham vén, danh gia nhu cau, phan loai va
chuyén tuyén dich vy, trg giup cong dong.

2.6. Xdy dung hé thong théng tin quan ly vé phat trién nghé cong tac xa héi
va cung cép dich vu cong tac x4 hoi; td chirc thuc hién cong tic thong ké, thong tin,
béo céo theo quy dinh hién hanh.

2.7. Nghién ctu, khéo sat; td chuc truyén thong - van dong chinh sach; tr vin
khuyén nghi phat trién chinh sach va xay dung mang ludi cong tac vién, nhan vién
cong tac xa hoi tro gitip cho cac ddi tugng c6 hoan canh dac biét.

2.8. Xay dung cac chuong trinh, dé 4n, du 4n, md hinh kéu goi dau tu, lién
doanh lién két, huy dong nguon lyc dé ho trg, trg gitip can thiép, tri liéu, phuc h01
chirc néng tam ly, tham van, tu van cho c4c nhém ddi twong xa hoi: nguoi khuyet
tat, ngudi cao tudi, ngudi nhiém HIV, ngudi nghiém ma tiy, tam than rdi nhiéu, tré
em c6 hoan canh dac biét kho khan, , phu nit bi bao luc gia dinh bao luc gidi tai cong
ddng, 1ong ghép cac chuong trinh vé binh dang gidi.

2.9. Cung cép cac dich vu khan cip: tiép nhan dbi tugng can su bao vé khin
cép; dénh gia cac nhu cau cua déi tuong, sang loc va phan loai dbi tugng. Trudng
hop cn thiét thi chuyén giri do1 tuong tGi cac co sd 'y te, gido duc, co quan cong an,
tu phép hodc cac co quan, t6 chic pht hop khac; Bao dam sy an toan va dép img
c4c nhu cau khén cip ciia dbi tuong nhu: Chd & tam thoi, tro giup vé thirc 4n, quan
do va di lai.

2.10. T chic cac chuong trinh tap huén, truyen thong, phat trién cong dong,
néng cao nang luc cho cong dong va cong tac vién Cong tac x4 hoi trong cac van
dé an sinh x4 hoi nhu phong chong bao luc gia dinh, xam hai tré em, nang cao
binh déng gidi,...; Cap nhat phan mém theo di, quan ly déi tuong tru giup.

211 Xay dung va trién khai cac mo hinh Phuc hoi chire nang, tu van, tham
vén, tri liéu va tro giup ngudi bi rdi nhidu tAm tr, ngudi khuyét tat va dbi tuong
khac.

2.12. Phat hanh 4n phim va ding tin bai v& cong tac truyén thong Cong tac
x4 hoi tai cong dong (Pano, apphich, to roi, tin ba1 phong SU,...)

2.13. Van hanh tong dai 1800.577756 tu van, trg gitp d01 tugng cé nhu ciu
24/7.

2.14. Can thi€p s6m va phat trién gido duc cho tré rdi loan phd tu ky va céc
rdi loan phat trién khac.

a. Xay dung ké hoach, chuong trinh dai han, hang nim vé hoat dong can
thiép sém va phat trién gido duc cho tré rdi loan phd tu ky va cac rdi loan phat
trién khac;

b. T4 chirc thuc hién céc hoat dong can thiép sém va phat trlen gido duc cho
tré rbi loan pho tur ky va cac rdi loan phat trién khac nham phat trién t6i da nhing
diém manh, khac phuc nhing khiém khuyét ctia tré tao diéu kién cho tré c6 co
héi phat trién tét nhét;

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

c. Tu van, huéng din phu huynh, gido vién vé cach chim séc - gido duc,
phuc hdi chirc ning cho tré r6i loan phd tu ky va céc rdi loan phat trién khac tai
gia dinh, tai truong hoa nhap,

d. Huy dong cac ngudn lyc cua cac to chic, ca nhan hd trg cic hoat dong
can thlep som va phat trién gido duc cho tré rdi loan phd tu ky va cac rbi loan
phat trién khac.

2.15. Thuc hién mot sb nhiém vu khéc khi Giam dbc giao.

I11. Phong Quan ly, Huy dong Quy Bio tro tré em

1. Chirc nang:

Tham muu, gidp Giam doc Trung tdm vé thuc hién chic ning van dong,
tiép nhan, quan ly, su dung nguon Quy Béo tro tré em trén co s& huy dong ngudn
luc tir cac co quan to churc, ¢ nhén 6 O trong nudc va nudc ngoai, vién trg qudc té
va hd trg clia ngan sach Nha nudc té chirc cac chuong trinh, dy 4n hd tro tré em
c6 hoan canh dgc biét trén dia ban tinh Ha Tinh; Thuc hién nhiém vu Y té hoc
dudng; Cap nhat phan mém quén ly, theo dai déi tuong la tré em.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu xdy dung chién lude, @& an, dy an, chuong trinh, ké hoach
hoat dong dai han va hang thang, quy, nim dé van dong phat trién Quy Bao trg
tré em. TS chirc van dong va tiép nhan su hd tro tai chinh, hién v4t cia co quan,
td chirc, ca nhan & trong nudc va nude ngoai dé thuc hién céc hoat dong hd tro tré
em c6 hodn canh dic biét. Viéc van dong, st dung Quy Bao tro tré em phai dung
muc dich, thuc chét va theo quy ché hoat dong va quy dinh cua phép luét;

_2.2. Khai théc, thu nhén cac nguén dong gép ¢ trong va ngoai nudc tao
nguon vbn cho Quy Bao tro tré em. Phat trién ngudn vén thong qua nhiing hoat
dong kinh té, vin hoa c6 tinh chét tir thién theo quy dinh cia phép luat. Thuc hién
cac chuong trinh tiép nhén, tham muu quan ly va st dung ngudn kinh phi chit
ch&, cong khai, minh bach, kip thoi theo cac quy dinh hién hanh.

2.3. Phéi hop véi cac cap, cac nganh lién quan, c4c dia phuong, doan thé, t&
chirc, c4 nhén trong va ngoai nudc t6 chrc trién khai thuc hién cac chuong trinh,
du an, cac hoat dong hd trg, chim soc tré em ¢ hoan canh dic biét khé khin, cu
thé:

a. Trao hoc bong, xe dap, hop dong bao hiém cho tré em c6 hoan canh khé
khan: khao sat, 1ap hé so, theo doi két qua hoc tap ctia hoc sinh; Phdi hop véi nha
tai trg td chirc chuong trinh tlep nhéan va trao hop dong bao hiém, hoc bdng, xe
dap cho hoc sinh.

b. Khéo sat, danh gia nhu cau, xdy dung ké hoach can thiép, trg giup va td
chirc kham sang loc cho tré em khuyet tat trén dia ban tinh. Thong ké, thu thap tai
liéu, hd so tré em dugc chi dinh phﬁu thudt giri nha tai trg. T6 chic dua dén, theo
d6i tré em trudc, trong va sau phau thuét.

c. Cai thién doi song cho tré em c6 hoan canh khé khin: Khao sét, 14p hd so
tré em khuyet tat, tré em md coi, tré em dan tdc, tré em thudc dia ban khé khin
tham gla chuong trinh “Quy sita vuon cao Viét Nam”, “Stra hoc duong”,.
Hudng dan cap phat sita, theo doi, kiém tra, gidm sat, tong hop bao cao qua trmh
trién khai; Thyc hién cac chuong trinh hd trg thuc phém, dinh dudng cho tré em
hoan canh dic biét theo yéu cau clia cac nha tai trg.

d. H3 tro co s& vat chét cho tré em vung kho khan:
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+ Khao sat, 1ap hd so hd trg co s& vat chit cho tré em tai céc Trudng mam
non, tidu hoc, THCS céc dia ban khé khin, ving bi anh hudng bdi thién tai, bio
lut, dich bénh,... trén dia ban toan tinh;

+ Khao sét, ho trg xdy dung nha & cho tré em c6 hoan canh dic biét; lp dat
thiét bi vui choi ngoai trdi, trong nha tai cac Truong mam non, tiéu hoc, THCS
cac dia ban kho khan, vung bi anh hudng bai thién tai, bdo lut, dich bénh,... trén
dia ban toan tinh;

+ Khéo sat, h tro lap dat, ban giao thiét bi Thu vién than thién, gia sich tai
16p hoc; hd trg sach tham khéo, sach truyén,... tai cac Truong Tiéu hoc, THCS,
THPT. T6 chirc hoat dong doc séch, ké chuyen theo sach, trao thudng cho hoc
sinh va gi4o vién. Kiém tra, danh gia hiéu quéa cila c4c chuong trinh; phdi hop tap
hudn quan 1y thu vién cho can bd quan ly thu vién tai cac thu vién dugc h6 tro.

+ Khao sat, hé tro 1ap dit, ban giao thiét bj Thu vién ) choi cho Bé tai cac
trudng Mam non. T chirc hoat dong vui choi cho hoc sinh mam non; Kiém tra,
danh gia hiéu qua cua chuong trinh ho tro.

+ Céc chuong trinh hd tro co s& vat chét, thiét bj khic theo yéu cdu cua cac
nha tai trg. -

2.4. T6 chiic trao qua cho tré em hoan cinh dic biét nhan cac dip_ Tét
Nguyén dan, Tét Thiéu nhi, Thang Hanh dong vi tré em, Tét Trung thu,... HO trg
dét xuat tré em c6 hoan canh dic biét, bi anh hudng bai thién tai, hoan nan, dich
bénh, bénh hiém nghéo,... Khéo sét, danh gia hoan canh, tinh trang khoé khan ma
tré em dang gdp phai, tir d6 c6 nhitng chuong trinh hd tro kip thoi, hop ly.

2.5. Quan ly su dung tai chinh, tai san dugc giao va cac ngudn thu hop phap
khic theo quy dinh cua phap luét. Dinh ky, dot xuit bao céo nganh Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, Hoi dong Bao trg Quy Béo trg tré em vé tinh hinh huy
dong, quan ly, sur dung ngudn luc; hd tro tré em va cac hoat dong ctia Quy Bao
tro tré em.

2.6. T4 chirc tap hudn, bdi dudng vé chuyén mén nghlep vu cho can bg, vién
chic 1am cdng téc Quy Bao trg tré em va hudng din viéc quan ly, st dung Quy
Bao trg tré em céc cap theo quy dinh.

2.7. Quan ly, luu trit hé so, vian ban, s lidu.. . cla cac chuong trinh, bao cdo
két qua thuc hién dinh ky va dot xuit theo yeu cdu cta nha tai trg. Thuc hién
thanh quyet toan, cap nhat dir liéu vao phan mém quan ly dbi tugng cac chuong
trinh va tré em dugc hd tro.

2.8. TS chirc tuyén truyén céc hoat dong cua Quy Bao trg tré em, phat hanh
4n pham bién soan, dang tin bai truyén théng, xay dung cac phéng su vé cac hoat
dong hd tro tré em c6 hoan canh dic biét.

2.9; Xay dung céac chuong trinh, du an, van dong ngudn lyc tir cac co quan,
tb chirc, ca nhan trong va ngoai nudc. Thyc hién céc thu tuc tiép nhén tai trg theo
quy dinh hién hanh cua Nha nuée. Pé nghi tiép nhan, gia han gify phép hoat
dong céc to chirc Phi Chinh pht trén dia ban tinh Ha Tinh.

2.9. Dé xuét, trinh hd so, thi tuc dé nghi khen thuong céc T chirc, c4 nhan,
c4c nha hao tdm tiéu biéu trong hoat dong hd tro tré em c6 hoan canh dic biét.

2.10. Tham muu, xdy dung, ban hanh cdc vdn ban c6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cua Phong. Theo doi, kiém tra viéc thuc hién céac vén ban ky két
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hop téc, lién két thuc hién cac chwong trinh, ké hoach hd trg tré em do Phong
trién khai thyc hién.

2.11. Xay dung ké hoach va trién khai nhlem vu Y té hoc duong: Thyc hién
SO curu, cap ctru cho hoc sinh khuyét tat theo quy dinh, hudng dan chuyén mén k¥
thuat vé kham bénh, chita bénh khi phat sinh truong hop cap ciru trong thoi gian
hoc tap, sinh hoat tai Trung tam, t6 chirc khdm strc khde cho hoc sinh khuyét tat
khi méi nhap hoc va dinh ky it nhat mot khéa mot lan thuc hién theo dai, kiém
tra stc khoe cho hoc sinh khuyét tat, phét hién cac yéu t6 nguy co sirc khoe, bénh
tat de du phong, diéu tri hodic chuyén tuyén diéu trj theo quy dinh cua phap luat.
Trién khai céc bién phap vé sinh phong, chng dich bénh trong toan Trung tam,
hudng dén céc bién phap bao dam an toan v¢ sinh lao dong, an toan v€ sinh thuc
pham phong, chéng tai nan, thuong tich trong qua trinh hoc tap, thuc hanh. Quan
ly may moc phong tap phuc héi chirc nang.

2.12. Thuc hién mot so nhiém vu khac khi Giam déc giao.

IV. Phong Day nghé, Gigi thiéu viéc lam

1. Chirc nang

Tham muu, gitp Gidm déc Trung tim vé dinh hudng, chién lugc phat trién;
xay du'ng ké hoach hang quy, hang nam va dai han vé cong tac Day nghe Gidi
thiéu viéc 1am cho ngudi khuyét tat va trién khai thuc hién nhiém vu tuyén sinh,
day nghé, giéi thiéu viéc 1am cho nguoi khuyet tat va cac nhoém dbi twong khéc
do B% Lao dong - Thuong binh va Xa hi, Uy ban nhén dén tinh quy dinh; Xay
dung cac du an, huy dong cac nguon luc ho trg tir cac to chure, cac doanh nghlep,
cac ca nhan cho linh vuc day nghé. Cap nhat phén mém theo ddi, quan Iy ngudi
khuyét tat hoc nghé va gi6i thiéu, giai quyét viéc lam.

2. Nhiém vu:

2.1. Linh vyc Day nghé:

a. T6 chuc nghién ciru thi truong, xac dinh nhu cau lao dong va du bao
chién lugc phat trién nghe nghiép. Xy dung va trién khai thyc hién ké hoach,
chuong trinh dai han, hang nam vé hoat dong day nghé, gidi thiéu viéc lam cho
nguoi khuyet tat va cac nhém dbi tuong khac do Bo Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi, Uy ban nhén dan tinh quy dinh;

b. Lién két véi céc doanh nghlep, cac co s& san xuét kinh doanh Cac cO SO
gido duc nghe nghiép, chinh quyén dia phuong trén dia ban tinh dé trién khai dao
tao nghé va bdi dudng tay nghé cho nguoi khuyét tat theo nhu cau

c. Xay dung k& hoach, trién khai thuc hién cong tac tuyén sinh hing nim
theo chi tiéu di dang ky, dugc phé duyet

d. Lép ké hoach dao tao, tién do giang day, ké hoach gi4o vién; T6 chirc day
nghé, bdi dudng tay nghe cho céc dbi tugng hoc nghe 1a ngudi khuyét tat va cac
nhom abi tuong khac; td chie kiém tra dinh ky, két thic M6 dun, xét cong nhan
t6t nghiép va cap chimg chi nghé theo quy dinh cua B$ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi; Nghién ctru va thyc hién lam céc thiét bi day nghé tu lam phi hop véi
cong tac day nghé cho ngudi khuyét tat;

e. Quan 1y va luu trir hd so hoc sinh, hd so day nghé theo cac quy dinh ciia
B6 Lao dong - Thuorng binh va X4 héi, cia UBND tinh;

f. Phé blen céc ché d6, chinh séch ctia Nha nudc c6 lién quan dén hoc sinh
ngudi khuyét tat;
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i. Danh gia tinh phu hop ctia san pham ddo tao, bdi dudng néng cao tay nghe
nham dap ung yéu cau cia ngudi su dung lao dong va xa hji dé c6 co so didu
chinh, d6i méi cong tac day nghé.

k. Phdi hop vai cac don vi s dung lao déng nghién ctru dbi mdi, hoan thién
muyc tiéu, ndi dung, chuong trinh, giao trinh, tai liéu giang day, co cau kién thirc
va phu'orng phép giang day; td chuc diéu tra, khao sat thu thap thong tin phan hdi
clia don vi sir dung lao dong vé chat lugng, kha ning dap umg yéu cdu cong viée
cua hoc sinh khuyeét tat hoc nghe tai Trung tam sau khi tét n hiép;

z. Xay du’ng hé so ddng ky hoat dong gido duc nghe nghiép, dang ky bd
sung hoat dong gido duc nghé nghnep khi c6 su diéu chinh trinh S& Lao dong -
Thuong binh va Xa h¢i va céc cap theo quy dinh;

g. Theo ddi, danh gia y thirc hoc tdp va rén luyén cua hoc sinh khuyet tat; to
chirc trién khai cong téc gido duc tu tudng chinh tri, dao dirc, 101 song cho hoc
sinh; céc hoat dong gido duc truyén thdng, van hoa; phong, chéng cac té nan xa
héi, cong tac phong chong ma tuy truong hoc; gido duc dao dirc nghé nghiép cho
hoc sinh khuyét tat; bd tri hop ly céc phong & tai khu néi tra va huong dan in ¢,
sinh hoat va cac quy ché ctia hoc sinh khuyét tat tai khu ndi tra Trung tam;

m. Kién nghi biéu duong khen thuong dbi véi tap thé va ca nhén hoc sinh
khuyét tat c6 thanh tich xut sac trong hoc tap va rén luyén; dé xuét, kién nghi
cac hinh thic ky luat, g1a1 quyét cac th tuc hanh chinh d6i véi sinh khuyet tat co
hanh vi vi pham cdc ndi quy, quy ché, dinh chi hoc, budc théi hoc;

2.2.Gi6i thiéu viée lam:

a. Tu van, dinh hudéng nghé nghiép cho hoc sinh khuyét tat lua chon nganh
nghé pht hop;

b Xay dung ké hoach, chuong trinh td chic cac budi toa dam, két ndi giira
doanh nghiép va hoc sinh khuyét tat sau dao tao nhim tu van, gidi thiu viéc lam
cho hoc sinh khuyét tat sau dao tao;

c. H3 tro thanh 1ap cc td hop, nhém san xuat pht hop véi nganh nghé ma
hoc sinh khuyet tat da dugc dao tao nham giai quyét viéc 1am tai Trung tam;

d. T4 chirc cac hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phap luat.

2.3. Thuc hién mét sé nhiém vu khéc khi Giam déc giao.

Pidu III: T6 chirc thwe hién

Giao Trudng céc phong, bd phan thudc Trung tdm can cir chirc nang, nhiém
vu dugc giao:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach, chi tiéu hang thang, quy, nam va phan
cong nhiém vu cu thé, quan ly, kiém tra, giam sat, d6n ddc viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao dam bao chat luong, kip thoi, cé hidu qua dbi véi timg vién chire va
ngudi lao dong thudc phong quan ly.

2. T chirc quén triét, trién khai Quy dinh nay dén vién chic va ngudi lao
dong; dam bao hiéu luc, hi¢u qua dung chirc nang, nhiém vu, c6 su phéi hop
dong bo, chit ché, thong nhét gitra céc phong

3. Dinh ky hang thang, quy, ndm, giao phong Té chic - Hanh chinh kiém
tra, ra soat, tong hop béo cdo Gidm dbc va té chirc hoi nghi so két, tong két danh

gia két qua trién khai thuc hién. /&’_’,
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